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2. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И 

ИСТОЧНИКОВ 

2.1. Книги одного автора 

Автор и Инициал имени, Год. Название книги. Издание (указывается только в том случае, 

если это не первое или не единственное издание). Место издания (город): Издатель  

Гратоне, Л. (2004) Стратегия человеческих ресурсов. Рига: Jumava  

Baron, D. P. (2008). Business and the organisation. Chester: Pearson.  

Redman, P.( 2006) Good essay writing: a social sciences guide. 3rd ed. London: Open 

University in assoc. with Sage. 

2.2. Книги с количеством авторов от двух до четырех 

Автор и Инициал имени, Год. Название книги. Издание (указывается только в том случае, 

если это не первое или не единственное издание). Место издания (город): Издатель  

Barker, R., Kirk, J., and Munday, R.J. (1988) Narrative analysis. 3rd ed. Bloomington: Indiana 

University Press.  

Соответственно, в тексте ссылка будет выглядеть следующим образом: 

A new theory (Barker, Kirk and Munday, 1988) has challenged traditional thinking …  

Уколов, В., Масс, А., Быстряков, И.(2006) Теория управления. Рига: Jumava.   

2.3. Книги с количеством авторов более четырех 

Автор и Инициал имени, и др. Год. Название книги. Издание. Место: издатель 

Author, Initials.and et al, Year. Title of book. Edition (only include this if not the first edition). 

Place: Publisher.  

Белиций, И., Блума, Д. и др. Толковый словарь педагогических терминов. Рига: 

Zvaigzne ABC 

Grace, B. et al. (1988) A history of the world. Princeton, NJ: Princeton University Press. 

2.4. Книги, изданные под редакцией / сборники статей (books which are edited) 

Автор и Инициал имени, ред., Год. Название книги. Издание. Место: издатель 

Author, Initials., ed., Year. Title of book. Edition. Place: Publisher.  

 

Keene, E. (ed.) (1988) Natural language. Cambridge: University of Cambridge Press.  

Allouche, J. (ed.) (2006) Corporate social resposibility, Volume 1: concepts, accountability 

and reporting. Basingstoke: Palgrave Macmillan.  

2.5. Глава книги, изданной под редакцией, или статья из сборника статей (chapters of 

edited books) 
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Фамилия(-и) и инициал(-ы) имени (имен) автора(-ов) главы. Год создания главы книги. 

Название главы/статьи, затем следует слова Под ред.:  инициалы и фамилия редактора книги 

(на английском яз. – ed. или eds.). Год издания книги. Название книги. Место: Издатель. Номер 

главы/статьи или страницы: с ... – по ...   

Smith, J. (1975) A source of information. In: W. Jones (ed.) (2000) One hundred and one ways 

to find information about health. Oxford: Oxford University Press. Ch. 2.  

 

Samson, C. (1970) Problems of information studies in history. In: S. Stone, ed. Humanities 

information research. Sheffield: CRUS, pp. 44-68. 

2.6. Несколько работ одного автора 

Soros, G. (1966a) The road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.  

Soros, G. (1966b) Beyond the road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.  

Soros, G. (1999) The road to serfdom. Chicago: University of Chicago Press.  

Несколько работ одного автора указываются в хронологическом порядке, начиная с более 

ранней.  

В тексте ссылки выглядят следующим образом: 

(Soros, 1966a) 

(Soros, 1966b)  

(Soros, 1999) 

Этот же принцип используется, если имеется несколько авторов с одинаковой фамилией, 

однако, в данном случае допускается исключение, при котором в ссылке дополнительно к 

Фамилии указываются также Инициалы.  

(Soros, G. 1966a) 

(Soros, G. 1966b) 

(Soros, M. 1966) 

2.7. Книги в переводе с иностранного языка 

Автор и Инициал имени, Год. Название книги. Перевод с (указывается язык) языка Фамилия. 

Место: Издатель.  

Author, Year. Title of book. Translated from (language) by (name of translator) Place of 

publication: Publisher.  

Canetti, E. (2001) The voices of Marrakesh: a record of a visit. Translated from German by 

J.A.Underwood. San Francisco: Arion.  

Kant, I. (1785) Fundamental principles of the metaphysic of morals.Translated by T.K. Abbott., 

1988. New York: Prometheus Books. 

2.8. Э-книги (доступные в базах данных, библиотеках баз даннных и т. п.)  



3 
 

Для электронных книг, доступ к которым возможен посредством библиотек баз данных (с 

ограниченным правом доступа) и т. п. способом, ссылки указываются следующим образом:  

Автор, Год, Название книги. [вид масс-медиа] Место: издатель. Доступно: указывается 

источник э-книги/база данных, WEB-адрес или URL [См. в Интернете, дата].  

Author, Year, Title of book. [type of medium] Place of publication: Publisher. Followed by 

“Available through:” include e-book source/database, web address or URL [Accessed date]. 

Fishman, R. (2005) The rise and fall of suburbia. [e-book] Chester: Castle Press. Available 

through: Anglia Ruskin University Library <http://libweb.anglia.ac.uk> [Accessed 5 June 

2013].  

 

Carlsen, J., and Charters, S. (eds.) (2007) Global wine tourism. [e-book] Wallingford: CABI 

Pub. Available through: Anglia Ruskin University Library website <www.libweb.anglia.ac.uk> 

[Accessed 9 June 2013]. 

2.9. Э-книги, свободно доступные в Интернете 

Автор, Год, Название книги. [вид масс-медиа] Место: (если известно). Издатель. Доступно: 

указывается WEB-адрес или URL электронной книги [дата доступа]. 

 

Authorship, Year, Title of book. [type of medium] Place of publication (if known): Publisher. 

Followed by “Available at:” include web address or URL for the e-book [Accessed date].  

 

2.10.  Материалы формата PDF, свободно доступные в Интернете 

Автор, Год, Название книги. [вид масс-медиа] Место: Издатель, Доступно: WEB-адрес или 

URL документа [См. в Интернете, дата].  

Authorship, Year, Title of book. [type of medium] Place of publication: Publisher. Followed by 

“Available at:” include web address or URL for the actual pdf, where available [Accessed 

date].  

Department of Health (2008) Health inequalities: progress and next steps. [pdf] London: 

Department of Health. Available at: 

<http://www.dh.gov.uk/en/Publicationsandstatistics/Publications/PublicationsPolicyAndGuidan

ce/DH_085307> [Accessed 9 June 2013].  

Bank of England (2012) Inflation Report [pdf] Available at: 

<http://www.bankofengland.co.uk/publications/inflationreport/ir08nov.pdf> [Accessed 20 

April 2013]. 

В тексте ссылка на такой источник будет выглядеть следующим образом: 

Recent evidence (Bank of England, 2012, pp.32-33) show the trends ... 

 

2.11.  Нормативные акты – законы, правила КМ и т. п.  

Закон ЛР о высшем образовании, 01.08.2011. Рига: Latvijas Vēstnesis.  
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Закон ЛР о кредитных учреждениях, 05.10.1995. Рига: Банк Латвии.  

Правила № 278 КМ ЛР от 04. 08. 1998. Рига: Latvijas Vēstnesis.  

2.12.  Журнальные статьи  

Автор и Инициал имени, Год. Название статьи. Полное название журнала, Номер тома 

(выпуск/ № п/п), номера страниц.  

Author, Initials., Year. Title of article. Full Title of Journal, Volume number (Issue/Part 

number), Page numbers.  

Брикше, И. (1997) Содержание СМИ и проблемы его формирования. Вестник 

Латвийской академии наук, 51(1/2), 104-108 стр. 

Boughton, J.M. (2002) The Bretton Woods proposal: an indepth look. Political Science 

Quarterly, 42(6), pp.564-78.  

 

Perry, C. (2001) What health care assistants know about clean hands. Nursing Times, 97(22), 

pp.63-64.  

2.13. Журнальные статьи, доступные в электронных базах данных 

Автор и Инициал имени, Год. Название статьи. Полное название журнала, [вид/тип масс-

медиа] Номер тома (выпуск/ № п/п), Страниц, если известны. Доступно: название базы данных 

[См. в Интернете, дата].  

Author, Initials., Year. Title of article. Full Title of Journal, [type of medium] Volume number 

(Issue/Part number), Page numbers if availalble. Available through: name of database [Accessed 

date]  

Boughton, J.M. (2002) The Bretton Woods proposal: an in depth look. Political Science 

Quarterly [e-journal] 42 (6) Available through: Blackwell Science Synergy database [Accessed 

12 June 2013]. 

2.14. Журнал или статья, доступная в Интернете 

Автор и Инициал имени, Год. Название статьи. Полное название журнала [прямая ссылка]. 

Доступно: WEB-адрес (указать точный линк статьи (URL)) [См. в Интернете, дата]  

Authors, Initials., Year . Title of article, Full Title of Magazine, [online]. Available at: web 

address (quote the exact URL for the article) [Accessed date].  

Kipper, D.  (2008) Japan’s new dawn, Popular Science and Technology, [online] Available 

at:<http://www.popsci.com/popsci37b144110vgn/html> [Accessed 22 June 2012]. 

2.15. Газетные статьи 

Автор, Инициал имени, Год. Название статьи. Полное название газеты, день и месяц издания, 

страница и колонка.  

Author, Initials., Year. Title of article. Full Title of Newspaper, Day and month before page 

numbers and column line.  
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Slapper, G. (2005) Corporate manslaughter: new issues for lawyers. 

The Times, 3 Sep. p.4b.  

Зельникова A., 2012. От торговли воздухом к экономичесокму эффекту. Dienas Bizness, 

7 октября, 21 стр. 

2.16. Патент/патенты 

Фамилия и инициалы изобретателя, Представитель, Год. Название. Место. Номер патента 

(статус, если подана заявка). 

Inventor name, Initial(s)., Assignee.,Year.Title. Place. Patent number (status, if an application).  

 

Graham, C.P., Fonti, L., and Martinez, A.M. (1972) American Sugar Co. Tableting sugar and 

compositions containing it. U.S. Pat. 3,642,535. Leonard, Y., Super Sports Limited (2008) Tin 

can manufacture and method of sealing. Canada. Pat. 12,789,675. 

2.17.  Презентация/отчет на конференции 

Автор/коллектив авторов, редактор или организация, Год. Полное название отчета. Место 

проведения, Дата, Место издания: Издатель. 

Authorship/author, editor or organisation, Year. Full title of conference report. Location, Date, 

Place of publication: Publisher.  

UNDESA (United Nations Department of Economic and Social Affairs) (2005) 6th Global 

forum on reinventing government: towards participatory and transparent governance. Seoul, 

Republic of Korea 24-27 May 2005. New York: United Nations.  

2.18.  Доклад на конференции  

Автор, Год. Полное название доклада. Под ред.: редактор или название организации, Полное 

название конференции. Место проведения конференции, Дата, Место издания: издатель.  

Authorship, Year. Full title of conference paper. In: followed by editor or name of organisation, 

Full title of conference. Location, Date, Place of publication: Publisher.  

Brown, J. (2005) Evaluating surveys of transparent governance. In: UNDESA (United Nations 

Department of Economic and Social Affairs), 6th Global forum on reinventing government: 

towards participatory and transparent governance. Seoul, Republic of Korea 24-27 May 2005. 

New York: United Nations. 

2.19. Диссертационная работа (dissertation)  

Автор, Год публикации. Название диссертационной работы. Научная степень. Полное 

название университета.  

Author, Year of publication. Title of dissertation. Level. Official name of University.  

Richmond, J. (2005) Customer expectations in the world of electronic banking: a case study of 

the Bank of Britain. Ph. D. Anglia Ruskin University.  
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2.20. DVD, видео или кинофильм 

Полное название DVD или кинофильма. Год издания. [вид масс-медиа] Режиссер (при 

необходимости) Страна происхождения: Студия или создатель фильма. (Другие существенные 

детали) 

full title of DVD or video. Year of release. [type of medium] Director. (if relevant) Country of 

origin: Film studio or maker. (Other relevant details).  

Great films from the 80s: a selection of clips from Warner Brothers top films from the 1980s. 

(2005) [DVD] New York: Warner Brothers.  

 

Health for all children 3: the video. (2004) [video] London: Child Growth Foundation. 

(Narrated by D.B.M. Hall).  

2.21. Передачи радио и телевещания (Broadcasts)  

Название серии, название и номер эпизода, при необходимости. Год трансляции. [вид масс-

медиа] Вещательная организация и Канал, дата и время передачи  

Series title and episode name and number if relevant, Year of broadcast. [type of medium] 

Broadcasting organisation and Channel, date and time of transmission.  

Little Britain (2006) [TV programme] BBC, BBC2, 30 January 2006 20.00. 

2.22. Документы ЕС 

The name of the Institution where the document originates (e.g. Commission) Form (eg 

Directive or Decision) Year/Legislation number/ Initials of Institution followed by the date it 

was passed if known, followed by the title, all in italics.  

Council Directive 2001/29 /EC of 22 May 2001 on the harmonisation of certain aspects of 

copyright and related rights in the information society.  

 

Commission Decision 93/42/EEC of 21 December 1992 concerning additional guarantees 

relating to infectious bovine rhinotracheitis for bovines destined for Denmark.  

 

EU Regulation 1408/71 

REGULATION (EEC) No 1408/71 OF THE COUNCIL of 14 June 1971 on the application of 

social security schemes to employed persons and their families moving within the Community.  

 

Council Regulation (EEC) 1612/68[5] of 15 October 1968 on freedom of movement for 

workers within the Community.  

2.23. Снимки, рисунки и фотографии 

Имя художника/фотографа (если известно), Год. Название наглядного материала [вид масс-

медиа] Детали коллекции, указывающие на то, где данные материалы доступны (Коллекция, 

Номер документа. Город/Местность (географическая): Название библиотеки / Архив / 

Хранилище). 
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Beaton,C. (1956) Marilyn Monroe. [photograph] (Marilyn Monroe’s own private collection).  

 

При ссылке на снимок, найденный в электронном виде, рекомендуется соблюдать следующие 

принципы: 

Имя художника/фотографа, Год. Название снимка [вид масс-медиа] Доступно: домашняя 

страница/ URL и другие дополнительные сведения [См. в Интернете, дата] 

Dean, R. (2008)Tales from Topographic Oceans. [electronic print] Available at: 

<http://rogerdean.com/store/product_info.php?cPath=4&products_id=88> [Accessed 18 June 

2013].  

2.24. Прессс-релизы 

Автор пресс-релиза, Год. Название. Пресс-релиз, Дата 

Corporate author of press release, Year. Title. Press release and date.  

RCN (2009) RCN praises health care staff as infections continue to fall. Press release, 18 June 

2013. 

Электронные пресс-релизы:  

Автор пресс-релиза, Год. Название [пресс-релиз], Дата, Доступно: WEB-адрес 

[См. в Интернете, дата] 

RCN (2013) RCN praises health care staff as infections continue to fall. [press release], 18 June 

2013, Available at: 

<http://www.rcn.org.uk/newsevents/news/article/uk/rcn_praises_health_care_staff_as_infection

s_continue_to_fall> [Accessed 23 June 2013] 

2.25. Домашние страницы 

Домашняя страница (организация), Год. Полное название источника. [прямая ссылка] 

Доступно: WEB-адрес или URL [См. в Интернете, дата] 

NHS Evidence (2010) National Library of Guidelines. [online] Available at: 

<http://www.library.nhs.uk/guidelinesFinder> [Accessed 10 October 2013].  

National Electronic Library for Health (2010) Can walking make you slimmer and healthier? 

[online] (Updated 16 Jan 2005) Available at: <http://www.library.nhs.uk> [Accessed 10 April 

2013].  

В тексте ссылка будет выглядеть следующим образом: 

 (National Electronic Library for Health, 2010)  

2.26. Публикации, доступные на домашних страницах 

Автор или корпоративный автор, Год. Название документа. [вид масс-медиа] Место: издатель. 

Доступно: WEB-адрес / URL. [См. в Интернете, дата] 
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Author or corporate author, Year. Title of document. [type of medium] Place: 

Producer/Publisher. Available at: include web site address/URL(Uniform Resource 

Locator).[Accessed date].  

Scottish Intercollegiate Guidelines (2001) Hypertension in the elderly. (SIGN publication 20) 

[online] Edinburgh : SIGN (Published 2001) Available at: 

http://www.sign.ac.uk/pdf/sign49.pdf  

[Accessed 17 March 2013].  

Мауранс, А. (2011) Насколько понятны стандарты качества? [прямая ссылка] Рига: PSI 

Grupa. Доступно: http://psi.lv/public/28753.html. [См. в Интернете, 10.10.2011] 

Boots Group Plc. (2013) Corporate social responsibility. [online] Boots Group Plc. Available 

at: http://www.Boots-Plc.Com/Information/Info.Asp?Level1id=447&Level 2id=0   

[Accessed 23 July 2013].  

 

Defoe, D. (1999) The fortunes and the misfortunes of the famous Moll Flanders. [online] 

Champaign, Illinois: Project Gutenberg. Available at: http://www.gutenberg.org/etext/370  

[Accessed 18 November 2012].  

  

ИСТОЧНИК: 

Harvard reference style 

guidehttps://www.udg.edu/Portals/138/documents/La_Biblioteca_Forma/Harvard_Guide_v3.0.1.pdf  

 

Guide to the Harvard Style of Referencing, 2013. [e-grāmata] Pieejama: Anglia Ruskin University 

Library < http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm> [См. в Интернете, 28.10.2013]. 

 

http://www.sign.ac.uk/pdf/sign49.pdf
http://psi.lv/public/28753.html
http://www.gutenberg.org/etext/370
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm

